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सं᭭ थान के अितिथगहृ अिवकानगर कᳱ  आ᭠ तᳯरक सुरᭃा व हाऊस कᳱᳲपग , आᳰद स ेस᭥ बि᭠धत  कायᭅ का वाᳶषक 
अनबु᭠ ध/जॉब कॉ᭠ ᮝे ट के आ धार पर स᭥ प᭠ न करवान ेकᳱ िनयम व शतᱷ 

1. अनुब᭠ धकताᭅ को सं᭭  थान के अितिथगृह मᱶ आने/ठहरने वाले अिधकाᳯरयᲂ/कमᭅचाᳯरयᲂ/᭪ यिᲦयᲂ से सवᭅᮧथम रिज᭭ ᮝेशन फामᭅ भरवाकर 
िव᳒मान बु᳴ कग रिज᭭ टर मᱶ ᮧिव᭬ टी करवाने के बाद ᮧभारी/केयर टकेर कᳱ अनुमित से ᱨम खोलने तथा कमरा खाली करने से पूवᭅ 
बु᳴ कग रिज᭭ टर के चेक आउट कॉलम मᱶ ह᭭ ताᭃर कराना होगा। साथ ही ᱨम खाली करते समय सं᭭ थान के ᭭ थाई/अ᭭ थाई सामान कᳱ 
जॉच करते ᱟए ᳰकराया जमा कराने हतेु सं᭭ थान के केयर टेकर को सूिचत करᱶ।  

2. अनुब᭠ धकताᭅ को अितिथगृह मᱶ आने वाले ᮧिशᭃणाᳶथयᲂ/मेहमानᲂ का आव᭫ यकताअनुसार िनधाᭅᳯरत समय पर चाय, ना᭫ ता, दोपहर व 
रािᮢ के भोजन कᳱ ᭪ यव᭭ था करनी होगी तथा उनके ᳇ारा िबल मांगने पर िᮧ᭠ टडे िबल ᮧ᭭ तुत करना होगा। 

3. अितिथगृह मᱶ 8 कमरᱶ, 2 वीआईपी कमरᱶ, 1 िमᳳटग हॉल, 1 वीआईपी िमᳳटग हॉल, 1 डायᳲनग हॉल, 1 भ᭛ डार कᭃ, 1 भोजनकᭃ, 1 

᭭ टाफ कᭃ, 1 ᮟाईवर कᭃ  इ᭜ याᳰद ह ैिजनकᳱ िनयिमत साफ-सफाई एवं रख-रखाव रखना होगा।  

4. अनुब᭠ ध कᳱ अविध मᱶ अितिथगृह के फनᱮचर, डबलबेड, व अ᭠ य सामान को सु᭪ यवि᭭थत तरीके से रखना, बेड के तᳰकये, क᭥ बल, कवर 
आᳰद को आव᭫ यकतानुसार बदलना व अ᭠ य हाऊस कᳱᳲपग कायᭅ करने के साथ-साथ आव᭫ यकतानुसार उपल᭣ ध करवाये जाने वाले 
सामानᲂ को सभी कमरᲂ मᱶ उिचत ᱨप से रखना होगा। साथ ही क᭠ जमूेबल, नॉन-क᭠ जूमबेल ᮧकृित के सामानᲂ कᳱ  िल᭭ ट बनाकर तैयार 
कर संभलवानी होगी तथा इनके रख-रखाव का िवशेष ᭟ यान रखना। इन सामानᲂ कᳱ ᳰकसी भी ᮧकार कᳱ टूट-फूट अथवा गुम हो जाने 
कᳱ सम᭭ त िज᭥ मदेारी अनुब᭠ धकताᭅ कᳱ होगी। 

5. सं᭭ थान के अितिथगृह मᱶ उपल᭣ ध फनᱮचर व अ᭠ य सामान जो भी सं᭭ थान ᳇ारा उपल᭣ ध कराया जावेगा उसकᳱ दखेभाल व उिचत रख-
रखाव कᳱ िज᭥ मदेारी अनुब᭠ धकताᭅ कᳱ होगी। 

6. अितिथगृह मᱶ रसोईया उपल᭣ ध कराने कᳱ िज᭥ मदेारी अनुब᭠ धकताᭅ कᳱ होगी। 
7. अनुब᭠ धकताᭅ को अितिथगृह कᳱ रसोई मᱶ स᭥ पूणᭅ साफ-सफाई, जाले हटाना, कांचᲂ कᳱ सफाई इ᭜ याᳰद कायᭅ िनयिम त करने हᲂगे। 

8. अनुब᭠ धकताᭅ को अितिथगहृ कᳱ लाईटे समय पर चालू तथा ब᭠ द करनी होगी। ᳰकसी भी कमरे मᱶ अकारण ए जॉ᭭ ट फेन, टी.वी., ए.सी. 
तथा लाईट चालू नहᱭ रहनी चािहए।  

9. अनुब᭠ धकताᭅ को अितिथगृह कᳱ छत पर रखी ᱟई पानी कᳱ टᳰंकयᲂ कᳱ हर तीन माह मᱶ सफाई करनी होगी। 
10. अनुब᭠ धकताᭅ को अितिथगृह मᱶ लगे ᱟये/लगाये जाने सभी पेड-पौधᲂ एवं लॉन का रख-रखाव करना होगा। 
11. अितिथगृह के मैस कायᭅ हेत ु एल.पी.जी. गैस कने शन सं᭭ थान ᳇ारा उपल᭣ ध करवाया जावेगा तथा िसले᭛ डर को भरवाने व इसका 

भुगतान (को-ओपरेᳯटव ᭭ टोर, अिवकानगर के मापद᭛ डᲂ के अनुसार जो भी रािश जो भी रािश हो) करने कᳱ ᭪ यव᭭ था ᭭ वयं अनुब᭠ धकताᭅ 
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कᳱ होगी। यह कने शन केवल अितिथगृह के िलये ही इ᭭ तेमाल ᳰकया जा सकेगा। साथ ही आव᭫ यक सुरᭃा मापदंडᲂ का पालन करने कᳱ 
िज᭥ मेदारी भी ᭭ वयं अनुब᭠ धकताᭅ कᳱ होगी। गैस चू᭨ हा/भᲵी कᳱ ᭪ यव᭭ था को ही करनी होगी।  

 

कटौितयॉ :- 

12. अितिथगृह मᱶ उपल᭣ ध सामान अनुब᭠ धकताᭅ कᳱ लापरवाही से ᭃितᮕ᭭ त होता है अथव गुम हो जाता है तो उसकᳱ िनधाᭅᳯरत कᳱमत कᳱ 
भरपाई अनुब᭠ धकताᭅ को करनी होगी। 

13. अनुब᭠ धकताᭅ ᳇ारा ᮧभारी, अितिथगहृ के िनदᱷशानुसार समय पर कायᭅ नहᱭ ᳰकया जाता ह ैतो 500/- ᱨपये के ᮧितᳰदन के िहसाब से 
उनके देय िबल से कटौती कᳱ जावेगी।  

 
अनबु᭠ ध कᳱ सामा᭠ य िनयम व शतᱷ :- 
14. अनुब᭠ ध कᳱ अविध ᳰदनांक 01.04.2022 से 31.03.2023 एक वषᭅ के िलये होगी, िजसे अनुब᭠ धकताᭅ ᳇ारा लगाए जाने वाले काᳶमकᲂ 

के तरीके, ᭪ यवहार, खा᳒ सामᮕी कᳱ गुणव᭜ ता, साफ-सफाई आᳰद के स᭠ तोषजनक पाये जाने पर आपसी सहमित से एक वषᭅ के िलये 

बढाया जा सकता ह।ᱹ यᳰद अनुब᭠ ध के दौरान अनुब᭠ धकताᭅ कᳱ कायᭅशैली, ᭪ यवहार, खा᳒ सामᮕी कᳱ गुणव᭜ ता, साफ-सफाई आᳰद के 
स᭠ तोषजनक नहᱭ पाई जाती है तो अनुब᭠ ध को समय से पूवᭅ भी र ᳰकया जा सकता है या दो स᭡ ताह का नोᳯटस देकर समा᭡ त/र ᳰकया 
जा सकता ह।ै 

15. संबंिधत कायᭅ मᱶ अनुभव रखने वाले ᭪ यिᲦयᲂ  को ही सेवा मᱶ लगाया जायेगा ।  
16. अनुब᭠ धकताᭅ को अितिथगहृ के काउ᭠ टर पर िशकायत/सुझाव पुि᭭तका रखनी होगी िजसमᱶ सं᭭ थान के अिधकारी/कमᭅचारी/महेमान आᳰद 

िशकायत/सुझाव िलख सकेगᱶ तथा इस पुि᭭तका का ᮧभारी, अितिथगृह ᳇ारा समय-समय पर अवलोकन ᳰकया जावेगा। 

17. अनुब᭠ धकताᭅ के पास ᭭ वयं के नाम से रा᭔ य सरकार के िनयमᲂ के अनुसार खा᳒ सामᮕी, तैयार करने व िवᮓय करने का खा᳒-अनु᭄ा पᮢ 
(फूड लाइसᱶस) होना चािहये। यᳰद िनिवदा भरते समय िनिवदादाता के पास अनु᭄ा पᮢ (फूड लाइसे᭠ स) नहᱭ हो तो िनिवदा ᭭ वीकृत 
होने के पूवᭅ एक माह के भीतर-भीतर उसे रा᭔ य सरकार से अिधकृत िनयमानुसार अनु᭄ा पᮢ (फूड लाइसे᭠ स) अपने ᭭ तर पर ᮧा᭡ त करके 
कायाᭅलय मᱶ ᮧ᭭ तुत करना होगा तदपुरा᭠ त कायाᭅदेश जारी ᳰकया जावेगा। 

18. अनुब᭠ धकताᭅ को अितिथगृह के रसोईघर व भोजनकᭃ के साथ भ᭛ डार गृह मᱶ खा᳒ सामᮕी एवं पेय पदाथᭅ (नशे वाले पेय को छोडकर) 
रखने, पकाने, तैयार करने, आपूᳶत करने एव ंिवᮓय करने के िलये अनु᭄ा दी जावगेी। उ त सामान रखन,े पकाने, तैयार करने, परोसने, 
आᳰद को कायᭅ अनुब᭠ धकताᭅ को ही करने होगᱶ।  

19. सं᭭ थान के अितेिथगृह मᱶ ᳰदये जाने वाले खाना, चाय ना᭭ ता, अ᭠ य पेय पदाथᭅ आᳰद कᳱ दरᱶ सं᭭ थान ᳇ारा िनधाᭅᳯरत कᳱ ᱟई है िजनकᳱ 
पालना करना अनुब᭠ धकताᭅ के िलए अिनवायᭅ होगा। साथ ही इन दरᲂ को सᭃम अिधकारी महोदय ᳇ारा आव᭫ यकतानुसार समय-समय 
पर संशोिधत ᳰकया जावेगा।  

20. अितिथगृह मᱶ आपूᳶत ᳰकये जान ेवाला उ᭒ च गणुव᭜ ता या ᮧभारी, अितिथगृह ᳇ारा सुझाई गई/िनधाᭅᳯरत कᳱ गई गुणव᭜ ता वाला होगा। 

ᮧभारी, अितिथगृह, सᭃम अिधकारी अथवा ᮧितिनिध ᳰकसी भी समय अितिथगृह मᱶ आकर खा᳒/पेय सामᮕी कᳱ िनरीᭃण कर सकते ह ै
एव ं उनके ᳇ारा अितिथगृह मᱶ ᮧयोग/आपᳶूत ᳰकये जाने वाली सामᮕी कᳱ गणुव᭜ ता का ᭭ तर सुधारने के िलये िलया गया िनणᭅय 
अनुब᭠ धकताᭅ को मा᭠ य होगा। साथ ही रा᭔ य सरकार के ᭭ वा᭭ ᭝ य अिधकाᳯरयᲂ को भी खा᳒ सामᮕी का िनरीᭃण करने का पूणᭅ अिधकार 
होगा। 

21. अनुब᭠ धकताᭅ ᳇ारा लगाये जाने वाले काᳶमक ᳰकसी संᮓामक रोग से पीिडत नहᱭ हो, िनधाᭅᳯरत यूिनफोमᭅ(एᮧेन) मᱶ हो तथा 

कमᭅचाᳯरयᲂ/अिधकाᳯरयᲂ/मेहमानᲂ आᳰद से बातचीत/᭪ यवहार मᱶ िवन᮫ता, ईमानदारी, संयमी एवं िश᭬ ट हो। अनुब᭠ धकताᭅ अथवा उसके 
कमᭅचाᳯरयᲂ ᳇ारा ᳰकसी भी ᮧकार कᳱ अव᭄ा/अवहलेना करने कᳱ ि᭭थित मᱶ अनुब᭠ ध िनर᭭ त ᳰकया जा सकता है। 

22. खाना बनाने वाले को अᮧेन, केप, हाथᲂ के द᭭ ताने पहनना अिनवायᭅ होगा िजसका खचाᭅ ᭭ वयं अनुबनधताᭅ ᳇ारा वहन ᳰकया जावेगा। 
सभी कᳶमयᲂ/᮰िमकᲂ को ᮟेस कोड मᱶ रहना होगा।  

23. अनुब᭠ ध कायᭅ मᱶ लगने वाले ᮰िमकᲂ कᳱ आयु 18 वषᭅ से कम एवं 60 वषᭅ से अिधक नहᱭ होनी चािहए और वे पूणᭅ ᱨपेण ᭭ व᭭ थ होने 
चािहए। 

24. अितिथगृह के अ᭠ दर खा᳒/पेय सामᮕी बनाने/तैयार करने के िलये िबजली का िहटर व लकडी के ईधन का इ᭭ तेमाल करने कᳱ पूणᭅ 
पाब᭠ दी रहेगी।  

25. अितिथगृह मᱶ अनुब᭠ धकताᭅ को ᳰकसी भी ᮧकार का िनमाᭅण कायᭅ अथवा बदलाव आᳰद कᳱ अनुमित नहᱭ दी जावेगी। यᳰद ᳰकसी ᮧकार 
िनमाᭅण/बदलाव आव᭫ यक ᱟआ तो अनुब᭠ धकताᭅ को सᭃम अिधकारी महोदय के समᭃ ᮧाथᭅना पᮢ ᮧ᭭ तुत करना होगा। यᳰद िबना 
अनुमित के िनमाᭅण/बदलाव ᳰकया गया तो अनुब᭠ ध तुर᭠ त ᮧभाव से िनर᭭ त कर ᳰदया जावगेा साथ ही जमा जमानत रािश भी ज᭣ त 
करली जावगेी। सं᭭ थान कᳱ स᭥ पित को ᳰकसी ᮧकार का नुकसान पहॅुचाने पर हजाᭅना रािश कᳱ कटौती जमानत रािश/मािसक िबल मᱶ से 
कᳱ जा सकती ह।ै अनुब᭠ ध कᳱ शतᲃ को पूरा नहᱭ करने पर या कायᭅ स᭠ तोषजनक नहᱭ पाये जान ेपर अनुब᭠ ध र करने कᳱ ि᭭थित मᱶ 
जमा जमानत रािश ज᭣ त करली जावेगी।  

26. अनुब᭠ ध कᳱ अविध मᱶ ᳰकसी ᮰िमक को लगाया या हटाया जाता ह ैतो उसकᳱ पूणᭅ जानकारी या सूचना ᮧभारी को देनी होगी। 
27. ᮰िमकᲂ के बारे मᱶ िनधाᭅᳯरत रिज᭭ टर/म᭭ टरोल आᳰद का रख-रखाव ᭭ वयं अनुब᭠ धकताᭅ को करना होगा तथा लगाये गये ᮰िमकᲂ का 

EPF/ESI इ᭜ याᳰद यᳰद िनयमानसुार दये होता ह ैतो अनुब᭠ धकताᭅ ᳇ारा ᭭ वयं के दये िबल रािश से देना होगा। सं᭭ थान ᳇ारा इस िवषय 
मᱶ कोई भी अलग से भुगतान का दावा ᭭ वीकर नहᱭ करेगा। इस ᮧकार का िन᭭ तारण अनुब᭠ धकताᭅ ᭭ वयं अपने ᭭ तर पर करेगा। 
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28. संबंिधत िव᭜ तीय वषᭅ मᱶ या समय-समय पर होने वाले संशोधन के अनुसार अनुब᭠ धकताᭅ के दये मािसक िबल मᱶ से िनयमानुसार 
सेवाकर/आयकर (Service Tax/Income Tax) एव ंउस पर लगने वाले सᳶवस चाचᱷज रािश कᳱ भी कटौती कᳱ जावेगी।  

29. अनुब᭠ धकताᭅ/ᮧितिनिध ᳇ारा कायᭅ मᱶ ᳰकसी भी ᮧकार कᳱ िशिथलता/गैर िज᭥ मदेारी/अव᭄ा कᳱ गई अथव सं᭭ थान मᱶ ᳰकसी ᮧकार कᳱ 
चोरी/ᭃित पहॅुचाई जाती ह ैतो वसूली ᭭ वयं अनुब᭠ धकताᭅ के दये िबल से काट ली जावेगी और अनब᭠ ध िनर᭭ त कर अमानत व जमानत 
रािश ज᭣ त कर ली जावेगी।  

30. कायᭅ के िबल का भुगतान ᮧ᭜ येक माह अनुब᭠ धकताᭅ ᳇ारा िबल तीन ᮧितयᲂ मᱶ पूवᭅ ᮧाि᳙ रसीद के साथ ᮧ᭭ तुत करने पर िनि᳟त समय 
अविध 30-45 ᳰदन मᱶ ᳰकया जावेगा। 

31. अनुब᭠ धकताᭅ को अनुब᭠ ध कᳱ अविध मᱶ भारत सरकार के ᮧचिलत ᮰िमक कानूनᲂ का पालन करना होगा। भारत सरकार ᳇ारा ᭠ यूनतम 
मजदरूी अिधिनयम के तहत् समय-समय पर िनधाᭅᳯरत दर से भुगतान करना होगा। ᮰िमक को भुगतान करने कᳱ िज᭥ मेदारी ᭭ वयं 
अनुब᭠ धकताᭅ कᳱ होगी तथा कमᭅचाᳯरयᲂ को चैक/आर.टी.जी.एस. के मा᭟ यम से भुगतान करना होगा। यᳰद ᳰकसी पᳯरि᭭थित मᱶ नकद 
भुगतान करना पडे तो ᮧभारी के समᭃ भुगतान करना होगा। यᳰद भुगतान से स᭥ बि᭠धत ᳰकसी भी ᮰िमक ᳇ारा कोई वाद/ लेम ᮧ᭭ तुत 
करने पर माननीय ᭠ यायालय ᳇ारा िनधाᭅᳯरत कᳱ गई रािश का पूणᭅ भुगतान करने कᳱ िज᭥ मेदारी भी ᭭ वयं अनुब᭠ धकताᭅ कᳱ होगी। साथ 
ही बाल ᮰िमक कानून का पूणᭅ पालन करना होगा। 

32. अनुब᭠ धकताᭅ ᳇ारा िजन ᮧितिनिधयᲂ को अनुब᭠ ध कायᭅ हतेु िनयु त ᳰकया जावगेा उनका पᳯरचय-पᮢ अनुब᭠ धकताᭅ ᳇ारा ᭭ वयं बनाकर 
फोटोयु त पᳯरचय-पᮢ का ᭪ यय ᭭ वयं अनुब᭠ धकताᭅ को वहन करना होगा। ᮧितिनिधयᲂ का फोटो पहचान-पᮢ आव᭫ यक होगा। साही 
ᮧितिनिधयᲂ का नाम, पता व मोबाईल न᭥ बर इ᭜ याᳰद ᮧभारी को उपल᭣ ध कराना होगा। अनुब᭠ धकताᭅ यह भी सुिनि᳟त करने का ᮰म 
करᱶ ᳰक उनके ᳇ारा उपल᭣ ध कराये गये फोन नं. चालू हालात मᱶ हो। 

33. ᮰िमक िनयमᲂ के अनुसार सम᭭ त अिभलेख अनुब᭠ धकताᭅ को तैयार कराना होगा तथा ᳰकसी भी अिधकारी ᳇ारा मॉगने पर ᮧ᭭ तुत करना 
होगा।  

34. सभी िववादᲂ को िनपटान ेका ᭃेᮢािधकार अिवकानगर, मालपुरा होगा। ᳰकसी भी ᮧकार का िववाद होने कᳱ ि᭭थित मᱶ अि᭠तम िनणᭅय 

दनेे का अिधकार िनदेशक के᭠ ᮤ ीय भेड व ऊन अनुसंधान सं᭭ थान, अिवकानगर, तहसील मालपुरा, िजला टᲂक, राज᭭ थान को होगा। िजसे 
अनुब᭠ धकताᭅ ᳇ारा मा᭠ य होगा। 

35. यह कायᭅ केवल अनुब᭠ ध कᳱ ᮧकृित (जॉब को᭠ ᮝे ट के आधार पर) के िलये ही माना जावेगा। ठेके कᳱ अविध व उसके उपरा᭠ त 
अनुब᭠ धकताᭅ अथवा उसके ᮧितिनिध का जॉब को᭠ ᮝे ट कायᭅ के अितᳯर त सं᭭ थान से कोई स᭥ ब᭠ ध नहᱭ रहगेा। 

36. सं᭭ थान के सᭃम अिधकारी को िबना कोई कारण बतायᱶ ᳰकसी भी समय जारी अनुब᭠ ध आदशे को िनर᭭ त करने का पूणᭅ अिधकार 
सुरिᭃत ह।ै 

 

Hkonh;] 
 
 

¼lat; 'kekZ½ 
lgk;d iz’kklfud vf/kdkjh ¼Ø;½ 

izfrfyfi %& 
1- izHkkjh] vfrfFk xg̀ vfodkuxj dks izsf"kr dj ys[k gS fd Jheku l{ke vf/kdkjh egksn; us Je ea=ky; ds fu;ekuqlkj 

fu;eksa dh ikyuk djok;s tkus ds fy;s mDr dk;Z gsrq mUgsa ukWMy vf/kdkjh fu;qDr fd;k gSA l{ke vf/kdkjh }kjk 
funsZf’kr fd;k tkrk gS fd larks"ktud lsokvksa ds fy, vfrfFk xg̀ esa mfpr nSfud j[k j[kko vkSj gkmldhfiax  
lqfufPkRk djsA lkFk gh vuqcU/kdrkZ }kjk dk;Z ij yxk;s tkus okys esuikoj dk Hkqxrku muds cSad [kkrs esa dj fn;k 
x;k gS dh lqfuf’pr~rk djrs gq;s izfr Hk.Mkj vuqHkkx@Jheku l{ke vf/kdkjh egksn; dks izfrekg fjdkMZ gsrq 
fHktokosaA vuqcU/kdrkZ QeZ@,tsUlh@dEiuh }kjk fd;s tk jgs jftLVj ds la/kkj.k dks vius Lrj ij gj ekg izekf.kr 
djsa lkFk gh vuqcU/kdrkZ }kjk yxk;s x;s izfrfuf/k;ksa dh la[;k rFkk dk;Z lEiw.kZ gksus dh fnukad o fdrus ekuo fnol 
dk;Z fd;s x;s vkfn dk C;ksjk Ø; vuqHkkx dks fHktokus dk Je djsaA 

2- izHkkjh] Hk.Mkj vuqHkkx]      3- ds’k ,.M fcy lsDlu       4- foRr ,oa ys[kk vf/kdkjh] 5-  izHkkjh] lqj{kk vuqHkkx   
6- lrZdrk vf/kdkjh         7- izHkkjh ,ds,e ;qfuV dks laLFkku osclkbZV ij viyksM djus gsrq  8- funs’kd egksn; 
dks lwpukFkZ izLrqr gSA 
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